
Учебный план*
по программе «Обучение бухгалтерскому делопроизводству»

№ п/п Наименование модуля Академических
часов

Тема 1 Нормативно-правовые основы общего делопроизводства 28ч

Тема 2 Организация делопроизводства на предприятии 32ч

Тема 3 Виды бухгалтерских документов и их классификация 30ч

Тема 4 Составление первичных учетных документов для бухгалтерской
деятельности 32ч

Тема 5 Методические рекомендации к разработке документов 30ч

Тема 6 Порядок учета, регистрации и движения документов 32ч

Тема 7 Порядок хранения и уничтожения документов 30ч

Тема 8 Способы автоматизации документооборота на предприятии 32ч

Тема 9 Контроль и аудит бухгалтерского делопроизводства 10ч

ИТОГО: 256ч

Утверждаю
Директор ООО МПЦ «Феникс» _________________________ Г.В. Котрухов

* Данный учебный план представлен в ознакомительных целях и не является официальным учебным планом, утверждённым и применяемым
организацией


