
Учебный план*
по программе «Обучение менеджменту в административно-

хозяйственной сфере»

№ п/п Наименование модуля Академических
часов

Тема 1 Особенности организации и управления административно-
хозяйственным отделом 44ч

Тема 2 Порядок эксплуатации и обслуживания зданий и помещений
предприятия 48ч

Тема 3 Правовое обеспечение деятельности 42ч

Тема 4 Документооборот и отчетность 46ч

Тема 5 Разработка плана и составления бюджета АХД 40ч

Тема 6 Система управления охраной труда и безопасностью 36ч

ИТОГО: 256ч

Утверждаю
Директор ООО МПЦ «Феникс» _________________________ Г.В. Котрухов

* Данный учебный план представлен в ознакомительных целях и не является официальным учебным планом, утверждённым и применяемым
организацией


