
Учебный план*
по программе «Обучение организационному и документационному

обеспечению управления организации»

№ п/п Наименование модуля Академических
часов

Тема 1 Теория управления и современные эффективные методики 64ч

Тема 2 Ключевые требования к подготовке документов 70ч

Тема 3 Системы автоматизации документооборота и отчетности 62ч

Тема 4 Нормативы охраны труда и обеспечения безопасности персонала 60ч

ИТОГО: 256ч

Утверждаю
Директор ООО МПЦ «Феникс» _________________________ Г.В. Котрухов

* Данный учебный план представлен в ознакомительных целях и не является официальным учебным планом, утверждённым и применяемым
организацией


