
Учебный план*
по программе «Обучение деятельности по планированию,

организации, контролю и совершенствованию управления охраной
труда»

№ п/п Наименование модуля Академических
часов

Тема 1 Правила, процедуры, критерии и нормативы, установленные
государственными нормативными требованиями охраны труда 32ч

Тема 2 Локальные нормативные акты организации 34ч

Тема 3 Национальные, межгосударственные и международные стандарты,
регламентирующие систему управления охраной труда 32ч

Тема 4
Основы технологических процессов, работы машин, устройств и
оборудования, применяемые сырье и материалы с учетом специфики
деятельности работодателя

34ч

Тема 5 Внутренний документооборот, порядок работы с базами данных и
электронными архивами 32ч

Тема 6
Прикладные программы для локальных сетей и информационно-
телекоммуникационной сети "Интернет", инструменты для
проведения вебинаров и видеоконференций

34ч

Тема 7 Нормативные правовые акты, регулирующие работу со служебной
информацией 32ч

Тема 8
Порядок оформления, согласования, утверждения, хранения и учета
локальной документации, составления номенклатуры дел, в том
числе в электронной форме

26ч

ИТОГО: 256ч

Утверждаю
Директор ООО МПЦ «Феникс» _________________________ Г.В. Котрухов

* Данный учебный план представлен в ознакомительных целях и не является официальным учебным планом, утверждённым и применяемым
организацией


