
Учебный план*
по программе «Обучение на курсе "Делопроизводство и

документооборот в образовательном учреждении"»

№ п/п Наименование модуля Академических
часов

Тема 1 Организация и технология ДОУ (документационное обеспечение
управления) 72ч

Тема 2 Документоведение 0ч

Тема 3 Организация работы с документами 0ч

Тема 4 Компьютерные информационные технологии ДОУ 0ч

Тема 5 Системы электронного документооборота 0ч

Тема 6 Делопроизводство 0ч

ИТОГО: 72ч

Утверждаю
Директор ООО МПЦ «Феникс» _________________________ Г.В. Котрухов

* Данный учебный план представлен в ознакомительных целях и не является официальным учебным планом, утверждённым и применяемым
организацией


