
Учебный план*
по программе «Повышение квалификации по курсу кадровое

делопроизводство и управление персоналом»

№ п/п Наименование модуля Академических
часов

Тема 1 Нормативно‑правовая база кадрового делопроизводства и основы
управления персоналом 72ч

Тема 2 Документирование трудовых отношений и кадровое
делопроизводство при приёме на работу 0ч

Тема 3 Управление движением персонала и оформление кадровых
изменений 0ч

Тема 4 Учёт, отчётность и защита персональных данных в кадровой работе 0ч

Тема 5 HR‑процессы: оценка, развитие и мотивация персонала 0ч

Тема 6 Автоматизация, электронный документооборот и итоговая аттестация 0ч

ИТОГО: 72ч

Утверждаю
Директор ООО МПЦ «Феникс» _________________________ Г.В. Котрухов

* Данный учебный план представлен в ознакомительных целях и не является официальным учебным планом, утверждённым и применяемым
организацией


